Konyvtarhasznalati szabalyzat

A konyvtarhasznalati szabalyzat az iskola konyvtaranak Szervezeti és Muikodési
Szabalyzatanak része. Tartalma a kévetkezd f6 részekre bonthaté:

l. A hasznalatra jogosultak kére
Il. A hasznalat modja
Il A konyvtar szolgaltatasai

V. A koényvtari hazirend

I. A hasznalatra jogosultak kore

A budakaldszi Szentistvantelepi Altalanos Iskola kényvtara nem nyilvanos konyvtar, tehat
szolgaltatasait csak az iskola diakjai és dolgozoi vehetik igénybe, akik a kényvtari szabalyokat
magukra nézve kotelezd érvénnyel elfogadjak. Ennek értelmében a kdnyvtar hasznaléi korét a
kovetkez6 csoportok alkothatjak:

e aziskola rendes és magan tanuloi

e aziskola pedagogusai

e aziskola adminisztrativ és technikai dolgozéi
o alkalmanként az iskolaba jaro tanuldk szulei

A konyvtar haszndlata az iskola tanuldi és dolgozoi esetében megkotottseg nélkdli. A
beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan. A konyvtar a szil6k szamara igény
szerint biztositia az iskola mikodésére, oktatd tevékenységére vonatkozé dokumentumok
(iskolai SZMSZ, iskolai hazirend, az iskola pedagdgiai programja) megtekintését,
tanulmanyozasat.

A konyvtarostanar az allomanyvédelem érdekében (pl. a vissza nem hozott kikdlcsdnzott
dokumentumok bekéréséhez, a kdlcsdnzési nyilvantartas rendezéséhez) hasznalhatja a
beiratkozott didkok, szuleik és az iskola dolgozéinak személyes adatait, amelyet az iskola
titkaratol kérhet.



Il. A hasznalat médjai:
Il. 1. Helybenhasznalat

A helybenhasznalat targyi (olvaséhelyek, technikai berendezések) és személyi feltételeit az
iskolanak, szakmai feltételeit a konyvtarostanarnak kell megteremtenie. Ennek érdekében az
iskola biztositja a kdnyvtarban:

A kényvtarostanarnak szakmai segitseget kell nyujtania:
e az informacidhordozok kdzotti eligazodasban (a kényvtar rovid bemutatasa)
e azinformaciok kezelésében

Az iskolai kdnyvtar dokumentumai kdzil csak helyben hasznalhatok:

e akézikonyvtari allomanyrész

folyoiratok

az iskola mikodésére vonatkozdé dokumentumok

az iskola dolgozdinak publikaciéi
¢ nem nyomtatott dokumentumok

A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi 6rara, indokolt
esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére kikdlcsonozhetik.

11.2. A kdlcsonzés
A konyvtarbdl barmely dokumentumot csak a kdnyvtarostanar tudtaval lehet kivinni.
Dokumentumokat kdlcsondzni csak a kdlcsdnzési nyilvantartasban valo rogzitéssel szabad.

A koényvtar név szerinti, betlirendes olvasdéi nyilvantartast alkalmaz. A tanuldk olvasojegyet
kapnak, amelyet minden alkalommal magukkal kell hozniuk, és amelyben szerepel a kdlcsdnzés
hatarideje tovabba a kikdlcsdnzott dokumentumok szama.

Az egyidejileg kolcsonozheté dokumentumok szama tanulok esetében két md, melybe nem
szamit bele a tankdnyv, melyet sziikség esetén egész tanévre lehet kdlcséndzni, valamint a
kotelez6 irodalom. Pedagogusok esetében a kikolcsonozheté dokumentumok szamat, tipusa
nincs korlatozva, a kélcsénzési id6 az 6 esetlikben az egész tanévre kiterjedhet, beleértve a
tartés tankdnyveket is.

A kolcsbnzés idétartama a diakok szamara harom hét, amely egy alkalommal még
meghosszabbithato.



Az elveszett vagy er8sen megrongalt dokumentumot az olvasé koteles egy kifogastalan
példannyal pétolni vagy annak arat megtériteni.

Abban az esetben, amennyiben egy tanulé a tanév végéig sem rendezi kdnyvtari tartozasat a
kovetkez6 tanév elején nem kaphat Uj tankdnyveket addig, amig ezt nem pétolja.

lll. A kdnyvtar szolgaltatasai

Helybenhasznalat (a Il. A hasznalat modjainal mar esett sz6 rola)

Kdlcsonzés (a ll. A hasznalat madjainal mar esett szo réla)

El6jegyzés

Informacidszolgaltatas

lll.1. Az elbjegyzés
A kolcsdnzésben 1évd dokumentumok eléjegyezheték.

Az at nem vett el6jegyzett konyveket 1 hétig 6rzi a konyvtar, ezutan a kovetkezd igényld
kaphatja meg, vagy visszakerul a helyére.

lll.2. Informacidszolgaltatas

Az iskolai kényvtar tajékoztatd szolgaltatasa keretében informacidszolgaltatast nyujt a tanitas-
tanulas folyamataban felmertlt problémak megoldasahoz.

Az informacidszolgaltatas alapja: a gyljtemény dokumentumai, és az Internet.

IV. A konyvtari hazirend

Az iskolai kdnyvtar szamara kialakitott helyiségben, jol lathatd helyen kell elhelyezni a konyvtar
hazirendjét, amely Iényegében a kdnyvtarhasznalati szabalyzat tomdritett valtozata, de tdbb is
annal, mert tartalmazza a kdnyvtar hasznalatanak egyéb feltételeit (nyitva tartas), koriiményeit
(a hasznaloktdl megkivant viselkedés) és segitséget is nyujthat az eligazodasban is.



IV.1. A nyitva tartas

Az iskolai kdnyvtar mikédése szorosan igazodik a tanév rendjéhez, ezért a tanitas ideje alatt, a
tanitasi napokon az olvasok rendelkezésére all, az iskolai sziinidében pedig zarva tart.

Hétf6: 10.00 - 14.00 oraig
Kedd: 9.00 - 14.00 oraig
Szerda: 10.00 - 16.00 ¢raig

CsUtortok: 9.00 - 14.00 o¢raig

Péntek: 10.00 - 14.00 o¢raig

IV. 2. A hasznaléktél megkivant viselkedés

A koényvtar helyiségébe kabatot, iskolataskat, értéktargyat nem lehet behozni, egyrészt, mert
tarolasukra nincs elég hely, masrészt, mert azok eltiinéséért a konyvtarostanar nem vallal
felel6sséget!

A dokumentumok és a berendezési targyak, eszkdézok védelme érdekében a helységben
étkezni, italt fogyasztani tilos!

Hangos szoénak, rendetlenkedésnek a kényvtarban helye nincs! A csend és nyugalom segit a j6
konyv kivalasztasaban.

A konyvtari rend megdérzése érdekében kérlnk mindenkit, hogy a konyvek kivalasztasanal
hasznalja az 6rjegyet vagy ha azt elfelejtette, csak tegye valamelyik asztalra a konyvet, a
konyvtarostanar késébb majd a helyére rakja.

Budakalasz, 2012. januar 1.



